
Tutorial per le famiglie
Colloqui generali con i docenti

Per prenotare il  colloquio,  entrare con le proprie  credenziali  all’interno del Registro elettronico
ClasseViva e cliccare su Colloqui:

Dopo  essere  entrato  nella  sezione  “Colloqui  settimanali”,  selezionare  il  mese  e  il  giorno  dei
colloqui, coerentemente con quanto indicato nel calendario presente nella comunicazione:



In  corrispondenza  dei  docenti  con  i  quali  si  intende  fissare  un  colloquio  e  della  fascia  oraria
indicata nella comunicazione, cliccare su “Prenota”:

Selezionare dal menù a tendina il segmento orario preferito tra quelli disponibili, inserire il proprio
numero di cellulare e indicare un indirizzo e-mail valido; cliccare quindi su “Conferma”:



Verificare l’avvenuta prenotazione:

Al momento del colloquio, rientrare sulla pagina Colloqui e cliccare su Avviso:



Sarà  possibile  visualizzare  il  link,  generato  dal  docente,  per  effettuare  il  colloquio  attraverso
l’applicazione  Meet  (utilizzare,  se  possibile,  l’account  istituzionale  del  figlio/a:
xxx.yyy@classicomacerata.edu.it):
 

Attenzione: prima di chiedere di partecipare, assicurarsi che, all’interno della stanza virtuale, non
siano presenti altri genitori, ossia, sotto alla scritta “Pronto a partecipare”, vi sia una sola icona*
(o due, qualora fosse presente anche lettore di lingua straniera):

*



Nel  caso  in  cui  fossero  presenti  altri  genitori all’interno  della  riunione  (due  icone**  o  tre,
qualora fosse presente il lettore di lingua straniera), attendere prima di chiedere di partecipare:

**


