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Prot. n. (vedere segnatura) 
        Macerata, (vedere segnatura) 
 
 

All’Assistente Amm.va 
Catia Cecola 

 
 
OGGETTO: Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - 
Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 
Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento 
innovativi 

Titolo del Progetto “Classi per il futuro” 

Codice progetto M4C1I3.2-2022-961-P-24966 

C.U.P. J84D23000510006 

 
LETTERA  DI  INCARICO 

PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA AI SENSI DEL CCNL 
  
PREMESSO CHE: L’Istituto “Liceo Classico Statale Giacomo Leopardi” attua azioni nell’ambito del progetto 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti : 
Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 3.2: 
Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 
                                                   
PRESO ATTO CHE: Per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 
responsabilità della esecuzione; 
 
CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 
all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto è 
unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore; 

Protocollo 0009458/2023 del 09/06/2023
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PRESO ATTO: che per il raggiungimento del Target e di Milestone è necessario individuare almeno un’unità di 
personale appartenente al profilo professionale di assistente amministrativo   il cui incarico è finalizzato al 
raggiungimento degli obiettivi e comprende i compiti di seguito specificati: 

supporto al gruppo di progettazione nella preparazione della documentazione necessaria; 
supporto al DS e al DSGA nell’evasione dei procedimenti amministrativi anche di controllo finalizzati al 
raggiungimento del target 
 

 
DATO ATTO: che la S.V. ha partecipato all’avviso di selezione pubblica prot. n. 8526 del 24/05/2023 e che, a 
seguito della valutazione della candidatura è risultata nella  posizione n. 1 della graduatoria pubblicata in data 
1/06/2023 con nota prot. n. 9124 
 
 
DATO ATTO: che la S.V. ha partecipato all’avviso di selezione pubblica prot. n. 7056 del 2/05/2023 e che, a 
seguito della valutazione delle candidature è risultata alla posizione n. 3  della graduatoria pubblicata con nota 
prot. n. 7980 del 15/05/2023 
 
LA  DIRIGENTE SCOLASTICA  INDIVIDUA LA S.V. QUALE ASSEGNATARIA DELL’INCARICO DI CUI SOPRA 
 
 

Cognome e Nome CECOLA CATIA 

Qualifica ASSISTENTE AMMINISTRATIVA A TEMPO INDETERMINATO 

 
PER LE ATTIVITA’ DI CUI SOPRA LA RETRIBUZIONE ASSEGNATA E’DI SEGUITO INDICATA:  
 
 

   CO NTENUTO 
NO MINA 

 B  C  D  E  F  G  H 

ATTIVITA’
ORE

 IM P OR TO  
o ra rio  lo rd o  
S TA TO 

 IM P OR TO  
t o t a le  l o rd o  
S TA TO 

 IM P OR TO 
to ta le   
lo rdo  
dipe nde nte  

  ri t e nut e  
IR A P / IN P D A P  
a  c aric o  s t at o  

  ri t e nut e  
F C / IN P D A P  a  
c aric o  
d ip e nd e nt e  

 IM P OR TO     
IR P EF  2 5 % 

 N ETTO 
D IP EN D EN TE 

ATTIVITA’ TECNICO-
OP ERATIVE

                   40         19,24      769,60       579,95         189,65           53,07       131,72           395,17 

  
a) Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di 

servizio. 
 

b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario 
neanche sotto forma di recupero o di intensificazione. 

 
c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato. 

 
d) L’incarico affidato, per il numero di ore indicato in tabella, è da svolgere in orario aggiuntivo all’orario 

di servizio, a partire dalla data della nomina fino al termine del progetto comunque non oltre il 
31/12/2024. Le ore effettuate dovranno essere annotate in apposito timesheet che dovrà riportare 
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le date e gli orari di impegno e le attività svolte. Il prospetto dovrà essere sottoscritto dall’interessata 
e vistato per approvazione dalla Dirigente Scolastica. 
 

 
e) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del MIM. 

 
f) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 

 
g) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in quota 

parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto. 
         
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Angela Fiorillo 
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