
Liceo Classico - Liceo Linguistico MACERATA 
Corso Cavour snc (Galleria Luzio, 6) - 62100 Macerata 

T. 0733 262200 - 0733 268267 - www.classicomacerata.edu.it- mcpc04000q@istruzione.it - mcpc04000q@pec.istruzione.it 
  C.F. 80007660436 CUU: UFQMLW 

 
con sezione associata 

Liceo delle Scienze Umane - Liceo Linguistico CINGOLI 
Corso Garibaldi 17 - 62011 Cingoli (MC) 

T. 0733 602312 - www. classicomacerata.edu.it/cingoli – segreteria.cingoli@classicomacerata.edu.it 

                                                                                                                                      

 

 
 
 

 

 

 

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 
4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione 
europea – Next Generation EU – “Azione 1: Next generation classrooms – Ambienti di apprendimento 
innovativi”  

 
AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER L’INDIVIDUAZIONE DI UNA FIGURA PROFESSIONALE DA INCARICARE 

NEL RUOLO DI COLLAUDATORE 
 

Titolo del Progetto “Classi per il futuro” 

Codice progetto M4C1I3.2-2022-961-P-24966 

C.U.P. J84D23000510006 

 
Articolo  1 Oggetto dell’incarico 

1. Il presente Avviso di selezione interna è diretto al conferimento di un incarico individuale a personale 
docente e ATA di questa scuola (a seguire, anche «Incarico»), per l’attività di “collaudatore”. Nello specifico, 
il ruolo di “collaudatore” prevede le seguenti azioni, finalizzate al perseguimento del target e dei milestone: 

      provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate; 

       verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature richieste nel piano   
degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle installate; 

 collaborare con il gruppo di progettazione il Dirigente e il DSGA per tutte le questioni relative al progetto e 
alla sua piena    realizzazione, partecipando anche alle riunioni che si rendessero necessarie; 

 verbalizzare le attività di collaudo con l’indicazione dell’ora di inizio e termine dei lavori, degli argomenti 
trattati, delle decisioni assunte e dei nominativi del personale partecipante agli incontri. 

 In particolare è richiesta competenza informatica certificata. 
 

Articolo  2 Presentazione domande 

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate 

Protocollo 0007416/2023 del 06/05/2023
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dall’allegato B – autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse 
debitamente firmate), e da un documento di identità in corso di validità devono pervenire, entro sabato 13 
maggio 2023, ore 13,00, esclusivamente a mano presso la segreteria dell’istituto ufficio protocollo o a mezzo 
PEC all’indirizzo mcpc04000q@pec.istruzione.it 

Articolo 3 Cause di esclusione: 
saranno cause tassative di esclusione: 

1) Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 
2) Curriculum Vitae non in formato europeo 
3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 
4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 
5) Documento di identità scaduto o illeggibile 
6) Scheda valutazione titoli non allegata 
7) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 
Articolo 4 Partecipazione 

La selezione è aperta a tutto il personale interno avente i requisiti di ammissione. La griglia di valutazione che 
costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di valutazione deve essere firmata e 
allegata alla istanza di partecipazione insieme al CV e ad un documento di identità.  In caso di una unica 
candidatura valida si procederà all’assegnazione dell’incarico. 

In caso di assenza di candidature sarà a discrezione del DS indire nuovo avviso oppure ricercare all’esterno la 
figura professionale mancante. 

Articolo  5 Selezione 

La selezione verrà effettuata dalla Dirigente Scolastica, anche senza la nomina di apposita commissione di 
valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate.  

L’incarico verrà assegnato, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità, seguendo 
l’ordine di graduatoria. 

La Dirigente Scolastica si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di assenza di candidature pervenute, di adottare 
sistemi di reclutamento per le figure mancanti, all’esterno della istituzione scolastica. 

Articolo 6 Casi particolari 

a) In caso di unica candidatura ovvero in qualsiasi altro caso dovesse essere ritenuta non necessaria la 
nomina di una commissione di valutazione, la Dirigente Scolastica procederà in autonomia alla 
assegnazione immediata dell’incarico  

 
Articolo 7  Compiti del collaudatore 

Il COLLAUDATORE dovrà: 

- provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate; 
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- verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature richieste nel piano 
degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle installate; 

- collaborare con il gruppo di progettazione, il Dirigente e il DSGA per tutte le questioni relative al progetto e 
alla sua piena realizzazione, partecipando anche alle riunioni che si rendessero necessarie; 

- verbalizzare le attività di collaudo con l’indicazione dell’ora di inizio e termine dei lavori, degli argomenti 
trattati, delle decisioni assunte e dei nominativi del personale partecipante agli incontri. 

- In particolare è richiesta competenza informatica e la conoscenza del codice degli appalti nella PA (D.LGS 
50/2016). 

Articolo 8  Requisiti minimi di accesso 
Può partecipare alla selezione il personale interno all’istituto, docente e ATA, in possesso di diploma di scuola 
secondaria superiore e/o laurea coerenti con l’area di intervento così individuati:  

 

DIPLOMI: 

Diploma di istituto tecnico settore tecnologico indirizzo “informatica e telecomunicazioni” 

Diploma di istituto professionale, settore industria e artigianato indirizzo “manutenzione e assistenza 
tecnica” 

Diploma di liceo scientifico opzione scienze applicate 

 

 LAUREE (VECCHIO ORDINAMENTO O MAGISTRALE) 

   Laurea in Ingegneria informatica,  

Laurea in Ingegneria elettronica,  

Laurea in ingegneria meccanica 

Laurea in informatica 

Laurea in matematica 

 

LAUREE TRIENNALI (IN ALTERNATIVA ALLA LAUREA VECCHIO ORDINAMENTO O MAGISTRALE) 
 
Laurea in Ingegneria informatica,  

Laurea in Ingegneria elettronica,  

Laurea in ingegneria meccanica 

Laurea in informatica 

Laurea in matematica 

 
Articolo 9 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 
1. Per l’incarico affidato e per le ore previste (40) il compenso è definito in conformità con il CCNL per la 

categoria di appartenenza. 

2. L’attività dovrà essere svolta al di fuori dell’orario di servizio e documentata in apposito timesheet da 
compilare e firmare a cura del collaudatore, che sarà controllato e sottoscritto dalla Dirigente 
Scolastica. L’impegno non potrà superare n. 40 ore. Verranno compensate le ore effettivamente svolte. 

3. Il corrispettivo verrà erogato al raggiungimento del target e dei milestone previo trasferimento dei 
fondi nel bilancio dell’istituzione scolastica, come specificato nella lettera di incarico. 
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Art. 10 Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominata Responsabile del 
Procedimento  la Dirigente Scolastica Prof.ssa Angela Fiorillo 
          
 

               La Dirigente Scolastica 
                             Prof.ssa Angela Fiorillo 

 
 __________________________ 
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ALLEGATO A ISTANZA DI PARTECIPAZIONE FIGURA PROFESSIONALE  - COLLAUDATORE 

               
Alla Dirigente Scolastica 

 
Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il ____________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________via_____________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________ 

indirizzo E-Mail _______________________________indirizzo PEC______________________________ 

in servizio presso ______________________________ con la qualifica di __________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di COLLAUDATORE 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti. Nel caso di dichiarazioni 
mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione delle condizioni previste dal bando 

 di essere in godimento dei diritti politici 

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 

 
__________________________________________________________________ 

 

 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:  

 
__________________________________________________________________ 

 

 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 

 di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano 

 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 di avere la competenza informatica l’uso della piattaforma on line “Gestione progetti PNRR” 

Data___________________ firma_____________________________________________ 

Si allega alla presente  

 Documento di identità in fotocopia 

 Allegato B (griglia di valutazione) 

 Curriculum Vitae 
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N.B.: La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione 
 

 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza e alle successive modifiche e integrazioni GDPR 679/2016, autorizza 
l’istituto______________________ al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente 
nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione 

 

Data___________________ firma____________________________________________ 
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ALLEGATO B: GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER 
COLLAUDATORE INTERNO 

Requisiti di ammissione: Come riportato 
all’art. 8 dell’avviso di selezione 

n. 
riferimento 

del 
curriculum 

da compilare a 
cura del 

candidato 

da compilare a 
cura della 

commissione 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 
NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

   

A1. LAUREA MAGISTRALE 
ATTINENTE ALLA SELEZIONE 
COME DA REQUISITO DI 
AMMISSIONE 
(vecchio ordinamento o magistrale) 

 PUNTI    

 20    

A2. LAUREA TRIENNALE 
ATTINENTE ALLA SELEZIONE 
COME DA REQUISITO DI 
AMMISSIONE 
(in alternativa al punto A1) 

 15    

A3. DIPLOMA DI ISTRUZIONE 
DI SECONDO GRADO (in 
alternativa al punto A1 e A2) 

 5    

 
LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE   
NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 
    

   

B1. COMPETENZE I.C.T. 
CERTIFICATE riconosciute dal 
MIM 

 5 PUNTI    

 
LE ESPERIENZE 
 NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 
 

   

C1. PRECEDENTI INCARICHI 
DI COLLAUDATORE IN 
PROGETTI FINANZIATI CON 
FONDI EUROPEI 

Max 10 2 punti    

C2. COMPETENZE 
SPECIFICHE DELL' INCARICO 
(documentate attraverso docenze 
inerenti alla tematica del progetto) 

Max 10 
anni 

2 punto 
per anno 

   

C3. COMPETENZE 
SPECIFICHE DELL' INCARICO 
(documentate attraverso 
esperienze lavorative professionali) 

Max 20  2 punti 
cad. 

   

C4. COMPETENZE 
SPECIFICHE DELL' INCARICO 
(documentate attraverso interventi 
a convegni in qualità di relatore 
inerenti la tematica del progetto) 

Max 10 2 punti 
cad. 

   

C5. CONOSCENZE 
SPECIFICHE DELL' INCARICO 
(documentate attraverso 
pubblicazioni) 

Max. 5 
1 punti 
cad. 

   

TOTALE                                                                  100 PUNTI 
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